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ANUNT
Scoala Gimnaziald Chetani
Organizeazi concurs pentru ocuparca postului
de ADMINISTRATOR FINANCIAR, 1 normé, pe perioadd nedeterminati

In conformitate cu:
- Legea invatiméntului preuniversitar nr. 198/2023;
- HG 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor gen
ocupare aunui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale i criteriilor de promovare
in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice;
- Arl. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile §i completarile ulterioare;
Art, 31 din Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

[

CONDITH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

e Are cetifenia romdna sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene si domiciliul in Roménia:

¢ Cunoaste bine limba romana, scris si vorbit;

® Are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii cu
modificdrile si completarile ulterioare;

e Are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pc baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familie sau de alte unitati sanitare abilitate;

o Indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivil cerinfelor
postului scos la concurs:

® Nu a fost condamnat definitiv pentru sdvlrsirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului ori
contra autoritdfii de serviciu sau in legdturi cu serviciul, care impiedica Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvrsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea fi unctiei,
cu excepfia situatiei n care a intervenit reabilitarea;

e Nu executd o pedeapsi complementara prin care j-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
funciia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitalea de care s-a folosit peniru savdrsirea
infracfiunii sau faja de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei funcfii sau exercitarii
unei profesii;

* Nu a comis infractiunile prevazute la art. alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin, (1)
lit. (h);



CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE
*  Studii superioare economice absolvite cu diploma de licents in domeniul contabilitate si informatica de
gestiune;
¢ Cunogtinfe de operare PC, Microsoft Office, Windows, abilifali foarte bune de operare pe calculator Tn
limbaje specifice;
» Cunogtinje de accesare §i utilizare a aplicafiilor dedicate pentru contabilitate, platforma SICAP,
cunoagterea programelor SIIIR, FOREXEBUG-contabilitate bugetars;
* Abilithti de comunicare §i relationare cu intreg personalul din unitate;
¢ Abilitati de lucru in echipi;
* Capacitate de gestionare a timpului $i a prioritatilor (in condifii de stres);
« Disponibilitate pentu program flexibil;
*  Vechime minima de 2 ani pe postul de contabil;
+ Disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini tasate de citre conducerea unitdfii scolare prin fisa
postuiui.

ACTELE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS

*  Cerere de Tnscriere Ia concurs adresatd conducerii unitatii;

¢ Curriculum vitae, model European;

* Copia actului de identitate sau a oricirui alt act care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

* Copia certificatului de nagtere si a documentelor doveditoare privind schimbarea numelui (daca este
cazul);

» Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor §i a allor acte carc atestd efecluarea unar
specializiri;

¢ Copia cametului de muncd sau duph caz adeveringi care alestd vechimea in munca sifsau in
specialitate, dapi caz, fila REVISAL;

e Cazier juridic;

*  Adeverintd medicald care si aleste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului san de caitre unitatile sanitare abilitalc:

¢ Certificatul de infegritate comportamentald conform Legii nr. |18/2019:

+ Copiite nelegalizate vor fi insotite de actele originale, pentru certificarea conformittii.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse, pe baza indepliniril conditiilor de participare.
Doar candidafii admisi fn wrma selectici pot participa Ia proba serisi.

BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARFE A POSTURILOR
» Legea 198/2023 4 Educatiei Nationale cu modificirile si completarile ulterioare;
*  Ordinul nr. 5726/2024 privind Regulamentul de organizare §i functionare a unitatilor de invaaman
preuniversitar. cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificrile si completrile ulterioare;

» Legeanr. 82/1991, Legea contabilitatii, republicats si actualizan;

o Legea 500/2002 privind finanfele publice cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ LEGE nr. 273 din 29 junie 2006 privind fimanjele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

*  Ordin 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institujiilor publice, Planul de conturi pentru instituiile publice si instruc{iunile de aplicare
a acestuia;

[}



* ORDIN nr. 2.021 din 7 decembrie 2013 pentru moditicarea §i completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea cortabilitaii institutiilor publice, Planul de conturi pentru instituyiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrul ui finangelor publice nr.
1.917/2005;

¢ Ordin 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
§i plata cheltuielilor mstitufiilor publice precum sj organizarea, evidenta i taportarea angajamentelor
bugetare si legale, modificat;

¢ HG 5007201 i -Registrul de Evidentd a Salariafilor, aclualizats;

» Legea nr. 98/2016 privind achizifiile, publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

s H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice, cu modificarile de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractulti de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

¢ Ordin 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;

*  H.G.nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

¢ OMFP. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢« ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 (*republicat®) pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu
modificirile §i completirile ulterioare;

¢ Hotdrarea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personaluiui autoritgilor si  institutiilor publice
pe pericada delegarii §i detasarii in alta localitate, precum i incazul deplasirii in interesul serviciului;

¢ Legea nr. 31972006 a securitatii st sAnatatii in muncd cu modificarile si completarile ulterioare i
normele de aplicare a acesteia aprobate prin HG 1425/2006;

¢ Legea nr. 307/2006 privind apararea Impotriva incendiilor, cu modificirile si completarile ulterioare si
normele de aplicare a acesteia aprobate prin OMALI 163/2007;

Nota ; Se va lua in considerare forma actelor normative in vigoare la data publicirii
anunfului priviad organizarea concursului.

TEMATICA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTATOR
FINANCIAR

¢ Organizarea §i functionarea unitifilor de nvafamant preuniversitar, personalul unitafilor de vagEman.
raspunderea disciplinara a personalului;

*  Structura, organizarea i responsabilitalile personaluiui didactic auxiliar si nedidactic, compartimnetul
administrativ-financiar §i responsabilitafi;

¢ Norine generale si specifice de utilizare a documentelor finaciar-contabile;

+ Elemente obligatorii pe care trebuie s4 le confind documentele finaciar-contabile,

* Modul de realizare a achizifiilor publice, proceduri de atribuire 2 contractelor de achizitie publicy;

¢ Obligatiile angajatorilor, obligafiile fucritorilor privind securitatea gi séinitatea tn inunci;

* Evenimente (comunicarea, cercetarea, Inregistrarea gi raportatera evenimentelor privind securitatea i
sdnatatea in munci);

*  Dispozitii generale -obligatii privind apdrares fimpotriva incendiilor;

* Prevederi legale privind controtul managerial intern;

+ Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (caleul tabelar) Intocmire grafice,
editarea texte, SICAP si cunostinge de utilizare e-mail;



CALENDARUL CONCURSULUI

Etapa de concurs Data/Perioada Interval orar Loca(ia
Publicarea anunjului 23,12,2024 Site-ul 18] Mures
Depunerea dosarelor 24.12.2024 - g 1" secretariat $coala Gimnaziala

13.01.2025 Chefani

Evaluarea dosarelor 13.01.2025 13" Scoala Gimnaziald Chefani

Afigarea rezultatelor in wma 13.01.2025 13% avizier Scoala Gimnaziala
seleciiei dosarelor Chetani

Depunerea contestaiilor privind 13.01.2025 1379 14 Scoala Gimnaziala Chetani

selecfia dosarelor

Afisarea rezultatelor Tn urma 13.01.2025 15" avizier Scoala Gimnaziali
contestatiitor Chefani

Proba scris3 14.01,2025 9o _ ™ Scoala Gimnaziala Chetani

Afigarea rezultatelor ka proba 14.01.2025 12% avizier Scoala Gimnaziala
scrisd Chetani

Depunerea contestatiilor la 14.01.2025 127 12% secretariat Scoala Gimnaziala

proba serisi Chetani

Afisarea rezultatelor in urma 14.01.2025 137 avizier $coala Gimnaziala
contestafiiior Chetani

Proba practica 14.01,2025 1394 Scoala Gimnaziala Chegani

Afisarea rezultatelor ia proba 14.01.2025 147 avizier Scoala Gimmnaziala
practics Chetani

Depunerea contestatiilor la 14.01.2025 147 15" secretariat Scoala Gimnaziali

proba practici Chetani

Alisarea rezultatelor in urma 14.01.2025 15% avizier Scoala Gimnaziala
contestatiilor Chetani

Interviul 14,01,2025 157 sala de examen Scoala
Gimnaziala Chetani

Aflsarea rezuliatelor finale 14.01.2025 16" avizier Scoala Gimnaziald

Chefani

PROBE DE CONCURS:
- selectia dosarelor: Admis/Respins
- proba scris — minimum 50 de puncte, maximum 100 de puncte
- proba practicdi -- minimum 50 de puncte, maximum 100 de puncte
- proba de interviu — minimum 50 de puncte, maximum 100 de puncte
- interviul nu poate fi contestat;

Candidafii care nu au obfinut punctajul minim la una dintre probe, nu se pot prezenta la proba
urmdtoare. Media finald estc media aritmeticd a punctajului celor 3 probe. Candidafii pot contesta numai
propriile probe.

Candidatul declarat reusit se incadreazi pe perioaddi nedeterminati, incepind eu data de
81.02.2025.

DIRECTOR
prof. Camelia Sorina Puiac




